Micro

digital archiv service

Losungen fur Ihr Dokumenten Management



Die tagliche Belegflut zu beherrschen, ist eine standige Herausforderung fiir jedes Unternehmen.
Die Informationskette reicht vom intelligenten Erfassen bis zur revisionssicheren Archivierung.
Der Wettbewerbsdruck und ein striktes Kostenbewusstsein erfordern ein wirtschaftliches
Dokumenten Management.

Mit digital archiv service realisiert MicroData investitionssichere und individuelle Losungen
far Ihren Unternehmenserfolg.

Computer Output Laser Disk

Mit der COLD-Technologie erstellen wir fiir Sie ein digitales Archiv
fir Ihren Druck-Output. Es entspricht den Anforderungen der neuen
Betriebsprifungsgrundlagen fur revisionssichere Langzeitarchive.

 Verarbeitung grof3ter Datenmengen
(bis zu 800.000 A4-Seiten auf einer CD-ROM)

Recherche Uber feste Indizes und Volltextsuche
Verarbeitung diverser Druckformate, inklusive AFP und PCL
Individuelle Formulareinblendung

Archiv CD

Mit unserer Archiv CD realisieren wir Ihren sofortigen und unkomplizierten Einstieg in die digitale Archivierung.
Wir verarbeiten Ihre Dokumente und Druckdaten, Sie erhalten die Archivmedien (DVD oder CD-ROM) zuriick.
Auf den Medien sind die Daten durch den enthaltenen Viewer und Index sofort abrufbereit.

» Umfangreiche Recherche-Maglichkeiten Gber einzelne Indizes und Volltextrecherche
* Geeignet fir abgeschlossene Archivbestéande und periodische Neuzugénge
» Verwaltung der selbsttragenden Medien am Einzelplatz oder im Netzwerk

* Zugriff von entfernteren Arbeitsgruppen tiber das Internet

» Gesichert vor unberechtigtem Zugriff durch Passwortschutz

» Verwaltet gemeinsam EDV-Output (CI) und beleghafte Dokumente (NCI)
 Zusétzliche Organisationshilfen wie Notizen und Orderlisten

+ Ubernahme der Daten in MS-Standardanwendungen

 Schnittstellen zu ERP-Systemen, z.B. zertifizierte SAP/R3 Anbindung

» Wirtschaftliches Lizenzmodell durch Abrechnung auf Belegbasis
» Keine Software-Installation und minimale Hardwareanforderungen
« Skalierbar vom Einzellaufwerk tber die Jukebox bis zum Festplattensubsystem




Scan Service

Das Scannen von Massendaten bedarf neben der unabdingbaren technischen Ausstattung auch einer gut funktionierenden
Logistik, um eine kurzfristige und termingerechte Uberfilhrung von Papierdokumenten in digitale Archivsysteme zu
gewahrleisten. Unsere langjahrige Erfahrung in diesem Bereich und unser Leitmotiv "Next Day Delivery" macht uns
zu lhrem kompetenten Partner.

Kodak PerfectPage

Mit unseren Hochleistungsscannern bieten wir Ihnen hdchste
Sicherheit, Dokumentenechtheit und ausgezeichnete Bildqualitét.
 Papierstérken von Durchschlagpapier bis Karton

» Formate vom Postabschnitt bis zum Tabellierpapier
 Vorder- und Riickseite in einem Arbeitsgang

» Schwarz/Weil und in Farbe von einem Dokument

* Gleichbleibend gute Qualitat auch bei schlechter
Papierbeschaffenheit

 Geraderichten schrag eingezogener Dokumente

» Automatischer Kontrastausgleich bei
unterschiedlichen Hintergriinden

» Entfernen der "schwarzen Rander" bei
gemischtem Beleggut

* Bildoptimierung fur die maschinelle
Zeichenerkennung

Intelligent Scanning

Mit umfangreichen Erfassungsmdglichkeiten indizieren
wir die Dokumente nach Ihren Vorgaben.

* Manuelle Datenerfassung

 Patch- und Barcodelesung

» Optische Zeichenerkennung

« Automatische Klassifizierung ‘ Wﬁjgg
» Maschinelle Formularerkennung

¢ Individuelle Plausibilitatsprifung

Archiv Import Mikrofilm Integration

Die von uns verarbeiteten Dokumente und Daten kénnen  Fir Hybrid-Systeme mit besonderen

Sie ohne weitere Aufbereitung in Ihr elektronisches Sicherheitsanforderungen kdnnen wir digitalisierte
Archiv Gbernehmen. Dokumente auf analogen Mikrofilmen ausgeben.
 Unterstiitzung aller bekannten Archivsysteme Bereits verfilmte Archivbestande scannen wir fiir Sie
« Ubergabe auf Bandmedien, CD-ROM oder DVD zur Integration in das Dokumenten Management System.

» Austausch per Datenfernibertragung




Document Imaging Center ZE

INTERNATIONAL
CERTIFICATION

Document Imaging Products Zertifiziertes QM-System

‘ Remote Archiv

Bei der Dimensionierung eines eigenen Archivsystems spielen betriebswirtschaftliche Erwédgungen eine wichtige
Rolle. Es gilt, den Einsatz finanzieller und betriebsinterner Ressourcen auf den Archivierungsbedarf abzustimmen.
Warum also nicht das gesamte Archiv gleich beim Dienstleister belassen und den eigenen Aufwand nur auf die
Recherche begrenzen? Wir bieten Ihnen lhr Archiv mit Fernbedienung!

Mikrofilm Archiv

Bestehende Archive auf Mikrofilmbasis libernehmen wir auf Wunsch und
pflegen weitere Daten ein. Bei einer Recherche iibermitteln Sie die Such-
anfrage per E-Mail, Fax oder telefonisch. Wir ermitteln daraufhin die
gesuchten Informationen und liefern Sie umgehend in der gewiinschten
Form zuriick.

* Suchanfrage elektronisch, per Fax oder per Telefon

* MicroData recherchiert das gesuchte Dokument auf Film

* MicroData erstellt ein Image vom Film (Mikrofilm-Scanning)
* MicroData {ibermittelt das Image elektronisch oder per Fax

Web Archiv

Moderne Kommunikationsstrukturen zu nutzen, bedeutet vor allem eines:
flexibel zu sein! Das Internet bietet in diesem Zusammenhang bisher
unerreichte Vorteile. Recherchieren Sie online via Internet-Browser von
jedem PC — ohne Installation spezieller Software. Selbstversténdlich ist
das Archiv ausreichend vor dem Zugriff von au8en gesichert.

* Zugriff iber Internet-Browser

¢ Anwender sucht selbsténdig

¢ Anzeige der gesuchten Dokumente

* Gleiches Verfahren auch als E-Mail-Lésung

MicroData GmbH Telefon: 040/696966 -0
digital archiv service Telefax: 040/69 6966 - 66
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